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1. Общие положения

1.1.  Правила ведения реестра владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ГЛЕНАР» (далее - Правила) разработаны в соответствии с требованиями Федерального закона «О рынке ценных бумаг» от 22.04.1996 года, Федерального закона «Об акционерных обществах» от 26.12.1995 года, Положения о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг, утвержденного Постановлением ФКЦБ России от 02.10.1997 года № 27 (далее - «Положение о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг»), а также иных нормативно-правовых актов РФ.

Настоящие правила устанавливают порядок ведения и требования, предъявляемые к системе ведения реестра владельцев именных ценных бумаг, обязательные для исполнения держателем реестра, порядок обработки и хранения документов реестра, формы внутренних документов.
1.2. Термины, использующиеся в Правилах, и не определенные специально, понимаются в соответсвии с определениями, указанными в «Положении о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг».

1.3. В Реестре указываются сведения об эмитенте, о всех выпусках ценнх бумаг, о каждом зарегистрированном лице (акционере или номинальном  держателе акций), количестве и категориях (типах) акций, записанных на имя каждого зарегистрированного лица, иные сведения, предусмотренные правовыми актами Российской Федерации.

Реестр содержит данные, достаточные для идентификации зарегистрированных лиц.

1.4. Держателем Реестра является эмитент - Закрытое акционерное общество «ГЛЕНАР».
1.5. Лицо, ответственное за ведение Реестра (далее по тексту - Регистратор) назначается приказом единоличного исполнительного органа Общества.
Распоряжение одного зарегистрированного лица должно исполняться разными лицами, назначенными приказом Генерального директора (лицом ответственным за прием и обработку входящих документов, а так же лицом, ответственным за исполнение распоряжения зарегистрированного лица).   

Ведение реестра владельцев ценных Закрытое акционерное общество «ГЛЕНАР» (далее - Эмитент) осуществляется на бумажном носителе, без использования электронной базы данных. Изменения количества ценных бумаг, учитываемых на лицевых счетах, отражается в реестре нарастающим итогом.

2. Деятельность по ведению реестра
2.1. Деятельность по ведению реестра включает:
· ведение лицевых счетов зарегистрированных лиц;

· ведение учета ценных бумаг на эмиссионном и лицевом счете эмитента;

· ведение регистрационного журнала по всем ценным бумагам эмитента;

· ведение журнала учета входящих документов, являющихся основанием для внесения записей в реестр;

· хранение и учет документов, являющихся основанием для внесения записей в реестр;
· ведение журнала исходящих документов;
· учет запросов, полученных от зарегистрированных лиц, и ответов по ним, включая отказы от внесения записей в реестр;

· учет начисленных доходов по ценным бумагам;

· осуществление иных действий, предусмотренных настоящими Правилами и «Положением о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг».

2.2. Совокупность действий регистратора, связанных с внесением изменений в систему ведения реестра, либо с подготовкой и предоставлением информации из системы ведения реестра является совершением операции в реестре.

Для совершения регистратором операции в реестре лицо, заявляющее требования о проведении данной операции, должно предоставить регистратору распоряжение на проведение соответствующей операции.

Распоряжение подается в письменной форме, на бланке, форма которого содержит всю необходимую информацию, установленную Правилами о ведении реестра для такого рода распоряжений.

Распоряжения должны быть составлены на русском языке (за исключением Анкет иностранных зарегистрированных лиц и наименований зарегистрированных иностранных лиц в остальных распоряжениях), разборчивым почерком и не содержать исправлений.
2.3. Отказ от внесения записи в реестр не допускается, за исключением случаев, предусмотренных «Положением о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг». В случае отказа от внесения записи в реестр регистратор не позднее пяти дней с даты предоставления распоряжения о внесении записи в реестр направляет обратившемуся лицу мотивированное уведомление об отказе от внесения записи, содержащее причины отказа и действия, которые необходимо предпринять для устранения причин, препятствующих внесению записи в реестр.

2.4. Регистратор несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей по ведению и хранению реестра, в том числе не обеспечение конфиденциальности информации из реестра и предоставление недостоверных или неполных данных, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Перечень и порядок предоставления документов, на основании которых проводятся 

операции в реестре владельцев именных ценных бумаг.
3.1. Анкета зарегистрированного лица 

Анкета зарегистрированного лица должна содержать следующие данные:

 Для физического лица:

· фамилия, имя, отчество;

· гражданство;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ;

· год и дата рождения;

· место проживания (регистрации);

· адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес);

· образец подписи владельца ценных бумаг.

Для юридического лица:

· полное наименование организации в соответствии с ее уставом;

· номер государственной регистрации и наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации;

· место нахождения;

· почтовый адрес;

· номер телефона, факса (при наличии);

· электронный адрес (при наличии);

· образец печати и подписей должностных лиц, имеющих в соответствии с уставом право действовать от имени юридического лица без доверенностей.

Для всех зарегистрированных лиц:

· категория зарегистрированного лица (физическое или юридическое лицо);

· идентификационный номер налогоплательщика (при наличии);

· форма выплаты доходов по ценным бумагам (наличная или безналичная форма);

· при безналичной форме выплаты доходов - банковские реквизиты;

· способ доставки выписок из реестра (письмо, заказное письмо, курьером, лично у регистратора).

3.2.  Передаточное распоряжение

В передаточном распоряжении содержится указание регистратору внести в реестр запись о переходе прав собственности на ценные бумаги.

В передаточном распоряжении должны содержаться следующие данные: 
В отношении лица, передающего ценные бумаги:

· фамилия, имя, отчество  (для  физических  лиц), полное наименование  (для юридических лиц) зарегистрированного лица с указанием, является ли оно владельцем, доверительным управляющим или номинальным держателем передаваемых ценных бумаг;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц),  наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц).

В отношении передаваемых ценных бумаг:

· полное наименование эмитента;

· вид, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

· количество передаваемых ценных бумаг;

· основание перехода прав собственности на ценные бумаги;

· цена сделки (в случае, если основанием для внесения записи в реестр является договор купли - продажи, договор мены или договор дарения);

· указание на наличие обременения передаваемых ценных бумаг обязательствами.

В отношении лица, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги:

· фамилия, имя,  отчество  (для  физических  лиц),  полное  наименование (для юридических лиц) с указанием, является ли оно владельцем, доверительным управляющим или номинальным держателем;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также орган, выдавший  документ  (для физических  лиц),  наименование  органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц).

Передаточное распоряжение должно быть подписано зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или его уполномоченным представителем.

В случае передачи заложенных ценных бумаг передаточное распоряжение также должно быть подписано залогодержателем или его уполномоченным представителем и лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или его уполномоченным представителем.

Если предоставленное передаточное распоряжение соответствует форме, предусмотренной в Приложении № 3 к Правилам ведения реестра владельцев ценных бумаг эмитента, регистратор обязан принять его к рассмотрению.

3.3.  Залоговое распоряжение

В залоговом распоряжении содержится указание регистратору внести в реестр запись о залоге или о прекращении залога.

В залоговом распоряжении должны содержаться следующие данные:

В отношении залогодателя:

· фамилия, имя, отчество (для  физических лиц),  полное наименование (для юридических лиц);

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц).

В отношении ценных бумаг:

· полное наименование эмитента;

· количество ценных бумаг, передаваемых в залог;

· вид, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

· вид залога.

В отношении лица, на имя которого должен быть оформлен залог ценных бумаг:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических лиц);

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц).

В залоговом распоряжении может также содержаться информация о том, где находятся сертификаты ценных бумаг (при документарной форме выпуска), кому (залогодателю или залогодержателю) принадлежит право на получение дохода по ценным бумагам, право и условия пользования заложенными ценными бумагами, а также иные условия залога.

Если предоставленное залоговое распоряжение соответствует форме, предусмотренной в Приложении № 6 к Правилам ведения реестра владельцев ценных бумаг эмитента, регистратор обязан принять его к рассмотрению.

3.4. Предоставление выписок и иных документов из реестра

3.4.1. Регистратор обязан по распоряжению зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя предоставить выписку из реестра в течение пяти рабочих дней.

Выписка из реестра должна содержать следующие данные:

· полное наименование эмитента, место нахождения эмитента, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица;

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;

· дата, на которую выписка из реестра подтверждает записи о  ценных  бумагах, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица;

· вид, количество, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, с указанием количества ценных бумаг, обремененных обязательствами, и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

· вид зарегистрированного лица (владелец, номинальный держатель, доверительный управляющий, залогодержатель);

· полное наименование регистратора;

· наименование органа, осуществившего регистрацию;

· номер и дата регистрации;

· место нахождения и телефон регистратора;

· указание на то, что выписка не является ценной бумагой;

· печать и подпись уполномоченного лица регистратора.

Регистратор несет ответственность за полноту и достоверность сведений, содержащихся в выданной им выписке из реестра.

3.4.2. По требованию зарегистрированного лица регистратор обязан предоставить ему справку об операциях по его лицевому счету за любой указанный период времени.

В справке должны быть указаны следующие данные:

· номер записи в регистрационном журнале;

· дата получения документов;

· дата исполнения операции;

· тип операции;

· основание для внесения записей в реестр;

· количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг;

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) лица, передающего ценные бумаги;

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) лица, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги.

По распоряжению зарегистрированного лица регистратор обязан предоставить ему справку о наличии на его счете указанного в распоряжении количества ценных бумаг определенного вида, категории (типа) при условии, что это количество не превышает количество ценных бумаг данного вида, категории (типа), учитываемых на его лицевом счете.

Залогодержатель вправе получить выписку в отношении ценных бумаг, являющихся предметом залога.

Регистратор не имеет права требовать от зарегистрированного лица предоставления и (или) возврата ранее выданных выписок из реестра как при документарной, так и при бездокументарной форме выпуска ценных бумаг.

3.5. Журнал учета входящих документов

Журнал учета входящих документов должен содержать следующие данные:

· порядковый номер записи;

· входящий номер документа (по системе учета регистратора);

· наименование документа;

· дата получения документа регистратором;

· сведения о лице, предоставившем документы, а именно:

· для юридического лица - наименование организации, предоставившей документы, дата и исходящий номер, присвоенный  организацией, фамилия  лица,  подписавшего сопроводительное письмо;

· для физического лица (если указаны) - фамилия, имя, отчество, дата, почтовый адрес отправителя;

· дата отправки ответа (внесения записи в реестр) или направления отказа о внесении записи в реестр;

· исходящий номер ответа на документы;

· подпись должностного лица.

3.6. Регистрационный журнал 

Регистрационный журнал должен содержать следующие данные:

· порядковый номер записи;

· номер входящего документа, тип документа, дата получения;

· дата исполнения операции, Ф.И.О. исполнителя;

· наименование операции;

· номера лицевых счетов зарегистрированных лиц, являющихся сторонами в сделке (счет зачисления и счет списания);

· вид, количество, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг.

· количество ценных бумаг, цена сделки, сумма сделки.
3.7. Журнал исходящих документов.

Журнал исходящих документов должен содержать следующие данные:

· порядковый номер записи;

· исходящий номер документа;

· дата выдачи документа;

· наименование документа;

· Ф.И.О./наименование получателя, должность – для должностных лиц;

· номер входящего документа по Журналу входящих документов;

· способ доставки получателю;

· подпись ответственного исполнителя.
Система оборота документов, входящих в систему ведения реестра акционеров Общества, должна предусматривать возможность восстановления всех данных о зарегистрированных лицах и проведенных операциях по их лицевым счетам.

3.8. Распоряжения и иные документы, подаваемые регистратору и составленные более чем на одном листе, должны быть прошиты и скреплены печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица, либо подписаны уполномоченным лицом на каждом листе. В случае, если документы исходят от физического лица, они должны быть подписаны на каждом листе.

3.9. Правом подачи распоряжений в отношении лицевого счета зарегистрированного лица обладают:

· зарегистрированные в реестре лица либо их уполномоченные представители, для распоряжений поданных в отношении собственного лицевого счета;

· нотариусы, для получения информации в отношении ценных бумаг умершего владельца, и блокирования от проведения операций с ценными бумагами, принадлежавшими умершему владельцу;
· уполномоченные государственные органы, в предусмотренных законодательством случаях;

· иные лица, наделенные таким правом согласно действующему законодательству.

Эмитент обладает правом подачи распоряжений на внесение изменений в систему ведения реестра, касающихся сведений об эмитенте и выпущенных им ценных бумагах, распоряжений в отношении лицевого и эмиссионного счета эмитента, включая распоряжения на первичное размещение ценных бумаг, а также распоряжения на предоставление информации из реестра.

3.10. Распоряжение от имени физического лица должно быть подписано им лично либо его уполномоченным представителем, наделенным правом подписывать такого рода распоряжения соответствующей доверенностью, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ и настоящими Правилами.

3.10.1. Распоряжение для проведения операций по лицевому счету, на котором учитываются ценные бумаги, принадлежащие недееспособным или несовершеннолетним в возрасте до четырнадцати лет (малолетним), должно быть подписано одним из их законных представителей – родителем, усыновителем или опекуном. Для внесения в систему ведения реестра информации о сделке в отношении ценных бумаг, принадлежащих малолетнему или недееспособному, законные представители обязаны предоставить регистратору письменное разрешение органов опеки и попечительства на совершение сделок  с имуществом малолетнего или недееспособного.

3.10.2. Распоряжение для проведения операций по лицевому счету, на котором учитываются ценные бумаги, принадлежащие несовершеннолетнему в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет или ограниченному в дееспособности, должно быть подписано самим владельцем. Для внесения в систему ведения реестра информации о сделке в отношении ценных бумаг, принадлежащих несовершеннолетнему в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет или ограниченному  в дееспособности, регистратору должно быть предоставлено письменное согласие законных представителей (родителя, усыновителя или попечителя) на совершение данной сделки, а так же разрешение органов опеки и попечительства на выдачу такого согласия законным представителям.

3.11. При подаче распоряжений в случаях, указанных в пунктах 3.10.1 и 3.10.2 настоящих правил, регистратору должны быть предоставлены документы, подтверждающие права законных представителей:

· для представителя, действующего на основании закона, либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления: оформленные в соответствии с действующим законодательством документы о праве этого лица осуществлять определённые действия от имени представляемого (свидетельство о рождении, свидетельство об усыновлении, документы, удостоверяющие опеку, попечительство, патронаж с приложением свидетельства о рождении ребёнка, подлинники или заверенные канцелярией соответствующего суда копии судебных решений об ограничении дееспособности и решений органа опеки и попечительства, иных судебных решений, исполнительных листов, документы, предусмотренные уголовно-процессуальным законодательством).

3.12. Распоряжения от имени юридического лица должны быть подписаны лицом, имеющим право на основании законодательства страны регистрации юридического лица и устава юридического лица действовать от имени юридического лица без доверенности, либо лицом, уполномоченным подписывать такого рода распоряжения соответствующей доверенностью. Если распоряжение подписано лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности, то на распоряжении должна быть проставлена печать юридического лица, если таковая предусмотрена законодательством или правилами делового оборота страны регистрации юридического лица.

3.13. Распоряжение на проведение операции по лицевому счету, на котором учитываются ценные бумаги, принадлежащие владельцам на праве общей долевой собственности, должно быть подписано всеми совладельцами (их уполномоченными представителями), за исключением распоряжения о внесении изменений в анкетные данные обратившегося совладельца и распоряжения на выдачу информации из реестра.

3.14. В случае, если у регистратора отсутствует Анкета зарегистрированного лица, подпись на распоряжении должна быть проставлена лично в присутствии Регистратора, либо заверена нотариально.

3.15. В случае, если подпись на распоряжении проставлена уполномоченным лицом, действующим от имени зарегистрированного лица на основании доверенности, регистратору должна быть предоставлена соответствующая доверенность. 

3.16. Регистратор осуществляет прием распоряжений на проведение операций в реестре по месту нахождения Эмитента. Время приема документов Регистратором: с понедельника по пятницу с 10.00 до 13.00 и с 14.00 до 16.00. Информация о времени приема документов Регистратором раскрывается всем заинтересованным лицам путем размещения объявления на информационной доске Эмитента.

3.17. Распоряжения должны быть предоставлены Регистратору зарегистрированным лицом, либо его уполномоченным представителем.   

Лицо, предоставляющее распоряжения и иные  документы Регистратору, обязано предъявить документ, удостоверяющий личность. Данное правило не распространяется на случаи (предусмотренные Правилами) предоставления документов по почте, курьером, либо иными средствами связи.

3.18. Распоряжения и иные документы, подаваемые Регистратору с целью проведения операции в реестре, подлежат учету в Журнале учета входящих документов Регистратора. 
3.19. Для подтверждения факта приема документов Регистратор обязан:

3.19.1. Либо выдать подателю документов копию, принятого документа с указанием  даты приема документа, Ф.И.О. Регистратора, принявшего документ, подписи Регистратора,  печать Общества.

3.19.2. Либо выдать подателю документов Акт приема документов, с указанием лица, от которого приняты документы, перечня принятых документов, даты приема документов, Ф.И.О. Регистратора, принявшего документ, подписью Регистратора, принявшего документы, и печатью Общества.
3.20. Регистратор допускает документы к проведению операции в реестре, если:

· предоставлены все документы, необходимые для проведения операции в реестре;

· предоставленные документы удовлетворяют требованиям действующего законодательства Российской Федерации, нормативных актов, настоящих Правил и содержат всю необходимую информацию для проведения операций в реестре;

· предоставленные документы заполнены разборчиво и не содержат помарок и незаверенных исправлений;

3.21. Принятые Регистратором документы возврату не подлежат.

4. Требования к оформлению доверенности
4.1. Доверенность должна содержать:

· дату и место совершения доверенности (прописью);

· сведения о лице, выдавшем доверенность, достаточные для однозначной идентификации лица (Ф.И.О. и сведения о документе, удостоверяющем личность).

· сведения о лице, на имя которого выдана доверенность, достаточные для однозначной идентификации лица (Ф.И.О и сведения о документе, удостоверяющем личность).

· перечень действий, которые вправе совершать уполномоченный представитель, от имени доверителя по почте или через курьера.

4.2. Действие доверенности прекращается вследствие:

· истечения срока доверенности;

· отмены доверенности лицом, выдавшим ее;

· отказа лица, которому выдана доверенность;

· ликвидации юридического лица, от имени которого выдана доверенность;

· ликвидации юридического лица, которому выдана доверенность;

· смерти гражданина, выдавшего доверенность, признания его недееспособным, ограниченно дееспособным или безвестно отсутствующим;

· смерти гражданина, которому выдана доверенность, признания его недееспособным, ограниченно дееспособным или безвестно отсутствующим.

Доверенность, в которой не указана дата ее совершения, ничтожна.

Срок действия доверенности не может превышать трех лет. Доверенность, выданная на срок более трех лет, действительна в течение трех лет.

В случае, если срок действия доверенности не указан, она имеет юридическую силу в течение года со дня ее совершения.

4.3. Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это учредительными документами, и заверяется печатью юридического лица.

4.4. Нотариально удостоверенная доверенность должна содержать удостоверительную надпись нотариуса, и заверена печатью нотариуса.

4.5. Доверенность не должна содержать исправления, приписки, подчистки, зачеркнутые слова, не оговоренные зарегистрированным лицом за его подписью (печатью) и не заверенную нотариусом (в случае нотариально удостоверенной доверенности).

4.6. Форма, срок действия, а так же основания прекращения доверенности, выданной за рубежом, определяются по праву страны, где выдана доверенность.

5. Правила легализации документов нерезидентов

5.1. Для использования на территории Российской Федерации документы иностранных юридических лиц должны быть удостоверены путем консульской легализации или проставлением апостиля, если иное не предусмотрено международными договорами. К таким документам должны прилагаться их нотариально засвидетельствованные переводы на русский язык.

5.2.  Консульская легализация заключается в подтверждении соответствия документов законодательству государства их происхождения, то есть в свидетельствовании подлинности подписи должностного лица, его статуса и печати государственного органа на документах и актах с целью использования их в другом государстве.

5.3.  Легализация производится на территории иностранного государства в министерстве иностранных дел или ином уполномоченном официальном учреждении государства (властями консульского округа), а затем в Департаменте консульской службы министерства иностранных дел РФ на территории иностранного государства.

5.4.  Консул удостоверяет подлинность подписи лица и печати министерства иностранных дел или иного уполномоченного официального учреждения государства посредством совершения легализационной надписи установленного образца.

5.5.  Легализованные документы должны иметь нотариально засвидетельствованный перевод.

5.6.  Легализованный для использования на территории РФ документ должен содержать  отметку о внесении в реестр по легализации и о взыскании консульского сбора.

5.7.  В случае составления доверенности на иностранном языке, Регистратору должен быть предоставлен нотариально удостоверенный перевод.
6. Правила регистрации, обработки и хранения входящих документов

6.1.  Регистратор принимает документы, в том числе почтовые отправления, представленные в соответствии с нормами законодательства. После принятия документов регистратор выдает обратившемуся лицу документ, подтверждающий факт приема документов.

6.2.  Все поступившие документы регистрируются в Журнале учета входящих документов с присвоением им входящего номера. Входящий номер состоит из числа, указывающего на порядковый номер поступившего документа в хронологическом порядке по Журналу учета входящих документов.

На основании поступивших документов регистратор в зависимости от содержания поступивших документов, осуществляет операции в реестре, или осуществляет предоставление информации из реестра (в том числе выдает выписки из реестра, справки о проведенных операциях и прочее). Лицо, ответственное за прием и обработку входящих документов, делает отметки о присвоении документам входящего номера, а также при необходимости об исполнении представленных распоряжений. Операции в реестре отражаются в регистрационном журнале, за исключением операций, предусмотренных подпунктами 7.4.4 - 7.4.6 пункта 7.4 и пунктами 7.8, 7.9 Положения о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг, утвержденного Постановлением ФКЦБ России от 02.10.97 года №27.

6.3.  Сведения о выданной из реестра информации отражаются в Журнале учета входящих документов путем присвоения документу, содержащему запрашиваемую информацию, (в том числе выпискам из реестра, справкам и прочим) исходящего номера. Исходящий номер указывается в соответствии с Журналом исходящих документов и состоит из числа, указывающего на порядковый номер исходящего документа в хронологическом порядке.

6.4.  Все документы, выдаваемые из реестра, подписываются уполномоченным лицом Эмитента. После проведения всех необходимых действий, поступившие и обработанные документы архивируются. С документов, выдаваемых по запросам обратившихся лиц, изготавливаются копии, которые архивируются совместно с обработанными документами.

Документы, являющиеся основанием для внесения записей в реестр, должны храниться не менее трех лет с момента их поступления.

Анкета зарегистрированного лица должна храниться не менее трех лет после списания со счета зарегистрированного лица всех ценных бумаг.

Для хранения всех входящих документов должен быть создан архив. 
Доступ к архиву ограничен и доступен только лицам, уполномоченным должностными лицами Эмитента, а помещение, где хранится архив, защищено от повреждения водой и других причин, которые могут повлечь утрату или повреждение подлинных документов. Лица, уполномоченные должностными лицами Эмитента, обязаны соблюдать требования к хранению документов, установленные правовыми актами Российской Федерации.

7. Операции, проводимые регистратором
В соответствии с требованиями «Положения о ведении реестра именных ценных бумаг» регистратор осуществляет следующие операции:

7.1.  Открытие лицевого счета; 

7.2.  Внесение изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице;

7.3.  Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги; 

7.4.  Внесение записей о зачислении или списании ценных бумаг со счета номинального держателя (доверительного управляющего);

7.5.  Внесение записей о блокировании/прекращении блокирования операций по лицевому счету;

7.6.  Внесение записей о блокировании (предотвращении списания)/прекращении блокирования ценных бумаг на счете зарегистрированного лица;

7.7.  Внесение записи о залоге ценных бумаг;

7.8.  Внесение записи об изменении условий залога;

7.9.  Внесение записи о передаче права залога;

7.10. Внесение записи о передаче заложенных ценных бумаг;

7.11. Внесение записи о прекращении залога ценных бумаг;

7.12. Внесение записей о первичном размещении ценных бумаг;

7.13. Внесение записей о конвертации по всем лицевым счетам;

7.14. Внесение записей о конвертации по одному лицевому счету;

7.15. Внесение записей об аннулировании (погашении) ценных бумаг;

7.16. Предоставление информации из реестра;

7.17. Подготовка списка лиц, имеющих право на получение дохода по ценным бумагам; 

7.18. Подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров; 

7.19. Сбор и обработка информации от номинальных держателей;

7.20. Обременение ценных бумаг обязательствами по их полной оплате;

7.21. Снятие обременения ценных бумаг обязательствами по их полной оплате;

7.22. Списание не полностью оплаченных акций с лицевого счета владельца и их зачисление на лицевой счет эмитента.

7.23. Объединение дополнительных выпусков ценных бумаг;

7.24. Аннулирование кода дополнительного выпуска ценных бумаг.
8. Открытие лицевого счета
8.1.  Для открытия лицевого счета зарегистрированного лица регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

8.1.1. Анкета зарегистрированного лица должна содержать данные перечисленные в п. 2.1. настоящих Правил.
8.1.2.  К Анкете  юридического лица прилагаются:

· копия Устава юридического лица (со всеми изменениями и дополнениями), содержащая отметку регистрирующего органа о регистрации данного Устава и изменений к нему, удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом;

· копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом;

· копия Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 (для юридических лиц зарегистрированных до вступления в силу Федерального закона от 08.08.2001 N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц"), удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом;

· копия лицензии на право осуществления профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг (для открытия счета номинального держателя и доверительного управляющего), удостоверенная нотариально;

· документ, подтверждающий, назначение на должность лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности, произведенное в соответствии с Учредительными документами юридического лица;

· нотариально удостоверенная копия банковской карточки с образцами подписей лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности (в случае, если указанные  лица, не расписались в Анкете в присутствии регистратора).

8.2.  Регистратор не открывает счет в реестре, в случае если ему не предоставлены все необходимые документы, либо представленные документы ненадлежащее оформлены, или не содержат всех необходимых сведений, а так же при наличии противоречий в представленных документах (их несоответствии друг другу).

8.3.  В случае, если выясняется, что в реестре открыт счет зарегистрированного лица, однако, анкета зарегистрированного лица или какие либо из документов юридического лица, подаваемые в реестр при открытии лицевого счета, регистратору не предоставлены, проведение операций по такому счету возможно только после предоставления всех документов, требующихся для открытия счета в реестре. Обязанность предоставлять регистратору анкету и иные недостающие документы, необходимые для открытия счета в реестре, лежит исключительно на зарегистрированном лице.

9. Внесение изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице
9.1.  Для изменения в реестре информации о зарегистрированном лице последнее должно предоставить регистратору полностью заполненную анкету зарегистрированного лица.

9.2.  При изменении реквизитов юридического лица, связанных с изменением какого либо документа юридического лица из перечня документов, подаваемых при открытии счета, регистратору должны быть предоставлены соответствующим образом оформленные копии измененных документов.

9.3.  Подпись на анкете физического лица должна быть удостоверена нотариально, либо проставлена лично зарегистрированным лицом в присутствии регистратора.
9.4.  В случае изменения имени (полного наименования) зарегистрированное лицо обязано предъявить подлинник или предоставить нотариально удостоверенную копию документа, подтверждающего факт такого изменения

9.5.  При изменении информации об имени (полном наименовании) зарегистрированного лица регистратор обязан обеспечить сохранность изменяемой информации, а также возможность идентификации зарегистрированного лица как по измененной, так и по прежней информации.

10. Внесение записей о переходе прав собственности

10.1. Регистратор вносит записи в реестр о переходе прав собственности на ценные бумаги, если:

· предоставлены все документы, необходимые в соответствии с «Положением о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг»;

· предоставленные документы содержат всю необходимую в соответствии с «Положением о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг» информацию;

· количество ценных бумаг, указанных в передаточном распоряжении или ином документе, являющемся основанием для внесения записей в реестр, не превышает количества ценных бумаг, учитываемых на лицевом  счете зарегистрированного лица,  передающего  ценные бумаги;

· осуществлена сверка  подписи зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя в порядке, установленном «Положением о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг»;

· не осуществлено блокирование операций по лицевому счету зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги.

10.2. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате сделок купли-продажи, мены или дарения.

Для внесения записей о переходе прав собственности в результате сделок купли-продажи, мены или дарения регистратору должно быть предоставлено передаточное распоряжение.

В передаточном распоряжении в качестве основания для совершения операции должны быть указаны реквизиты сделки (номер и дата договора). 

Передаточное распоряжение может быть представлено регистратору зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги (его уполномоченным представителем), а также лицом, на чьё имя должны быть зарегистрированы ценные бумаги (его уполномоченным представителем).

10.3. Для внесения записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате наследования  регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· оригинал или нотариально заверенная копия свидетельства о праве на наследство;

· оригинал или нотариально заверенная копия свидетельства о праве собственности на долю в общем имуществе (при разделе совместно нажитого имущества супругов после смерти одного из них)

· документы, необходимые для открытия лицевых счетов новых владельцев (если счет не был открыт ранее).

10.3.1. В свидетельстве о праве на наследство и свидетельстве о праве собственности на долю в общем имуществе должны быть указаны ценные бумаги, являющиеся объектом наследства.

10.3.2. Ценные бумаги, находящиеся на счету наследодателя, поступают в общую долевую собственность наследников и пережившего супруга, соответственно наследники и переживший супруг становятся участниками общей долевой собственности, доля каждого участника определяется на основании свидетельства о праве собственности на долю в общем имуществе и свидетельства о праве на наследство.

10.3.3. Регистратор не вправе проводить раздел ценных бумаг согласно долям, указанным в свидетельстве о праве на наследство и в свидетельстве о праве собственности без письменного соглашения наследников (участников общей долевой собственности) о разделе имущества.

10.3.4. Соглашение о разделе имущества должно быть подписано всеми участниками общей долевой собственности, и должно содержать указание на то, какое количество ценных бумаг полагается каждому из участников общей долевой собственности при разделе имущества. 

10.3.5. Если регистратор не располагает образцами подписей участников долевой собственности, подписи на соглашении могут быть проставлены в присутствии уполномоченного лица регистратора, либо удостоверены нотариально.

10.3.6. Если соглашение о разделе имущества предоставлено Регистратору одновременно со свидетельством о праве на наследство и свидетельством на право собственности, в реестре открыты лицевые счета всех наследников (участников общей долевой собственности), либо предоставлены документы, необходимые для открытия таковых счетов, Регистратор переводит на лицевой счет каждого наследника (участника общей долевой собственности) количество ценных бумаг, указанное в соглашении о разделе имущества, без предварительного открытия счета общей долевой собственности.

10.3.7. Если соглашение о разделе имущества Регистратору не предоставлено, либо согласно соглашению о разделе имущества ценные бумаги остаются в общей долевой собственности нескольких лиц, то в реестре открывается счет общей долевой собственности и на него зачисляются ценные бумаги, являющиеся объектом наследства.

10.3.8. Если соглашение о разделе имущества предоставлено Регистратору, но в реестре не открыты лицевые счета наследников (участников общей долевой собственности), то в реестре открывается счет общей долевой собственности и ценные бумаги участников общей долевой собственности, не имеющих лицевых счетов в реестре, перечисляются на этот счет. По мере предоставления документов, необходимых для открытия лицевого счета в реестре, участники общей долевой собственности могут требовать от Регистратора перевода бумаг со счета общей долевой собственности на свой лицевой счет в реестре, согласно соглашению о разделе имущества.

10.4. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги по решению суда

10.4.1. В случае если лицом обязанным совершить вменяемые судебным решением действия признан регистратор:

· оригинал (или копия, заверенная судом) решения суда, вступившего в законную силу и исполнительный лист;

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового владельца (если счет не был открыт ранее).

10.4.2. В случае, если регистратор не является  лицом, обязанным совершить вменяемые судебным решением действия:

· оригинал решения суда, вступившего в законную силу, или копия, заверенная судом;

· передаточное распоряжение, подписанное держателем ценных бумаг (в случае добровольного исполнения судебного решения. В качестве основания в передаточном распоряжении указывается решение суда);

· оригинал исполнительного листа (или копия, заверенная судом), постановление судебного пристава-исполнителя, предписывающее регистратору внести в реестр записи о переходе прав собственности (в случае принудительного исполнения решения суда);

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового владельца (если счет не был открыт ранее).

11. Внесение записей о зачислении (списании) ценных бумаг на счет (со счета)
номинального держателя / доверительного управляющего

11.1. Данная операция проводится в реестре в случае:

· перевода ценных бумаг со счета владельца на его лицевой счет в депозитарии;

· перевода ценных бумаг владельца с лицевого счета в депозитарии на его счет в реестре;

· перевода ценных бумаг владельца со счета в одном депозитарии на его счет в другом депозитарии;

· передачи ценных бумаг в доверительное управление;

· передачи ценных бумаг из доверительного управления на счет владельца.

Для проведения операции необходимо предоставить передаточное распоряжение.

В передаточном распоряжении в качестве основания для совершения операций должны быть указаны реквизиты договора с номинальным держателем либо доверительным управляющим. Передаточное распоряжение может быть представлено Регистратору зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги (его уполномоченным представителем), а также лицом, на чьё имя должны быть зарегистрированы ценные бумаги (его уполномоченным представителем).

12.  Внесение записей о блокировании (прекращении блокирования) 
операций по лицевому счету
12.1. Операция предназначена для предотвращения проведения операций со счетом зарегистрированного лица.

12.2. Внесение записей о блокировании счета производится на основании следующих документов:

· определения или решения суда либо постановления следственных органов о наложении запрета на совершение операций со счетом;

· свидетельства о смерти зарегистрированного лица;

· распоряжения нотариуса о блокировании ценных бумаг в связи со смертью владельца, либо запроса нотариуса о наличии ценных бумаг на счету умершего владельца ценных бумаг.

12.3. Внесение записей о прекращении блокирования счета вносится на основании следующих документов:

· определения или решения суда (того же, что наложил обременения на проведение операций, либо суда высшей инстанции);
· постановления следственного органа, наложившего обременения, о снятии запрета на проведение операций со счетом;

· свидетельства о праве на наследство (в случае блокирования счета по причине смерти зарегистрированного лица).

13. Внесение записей о блокировании (прекращении блокирования) пакета ценных бумаг
13.1. Операция предназначена для предотвращения списания определенного количества ценных бумаг со счета.

13.2. Внесение записей о блокировании пакета ценных бумаг производится на основании следующих документов:

· распоряжения зарегистрированного лица;

· определения или решения суда либо постановления следственных органов о наложении ареста на имущество зарегистрированного лица.

13.3. Внесение записей о прекращении блокирования пакета ценных бумаг производится на основании следующих документов:

· распоряжения зарегистрированного лица на снятие блокировки (при блокировании бумаг по распоряжению зарегистрированного лица);

· определения или решения суда либо постановления следственных органов о снятии наложенного ранее ареста на имущество.

14.  Внесение записи о залоге ценных бумаг

14.1. Для внесения в Реестр информации о передаче ценных бумаг в залог Регистратору должно быть представлено залоговое распоряжение, содержащее указание Регистратору зарегистрировать возникновение залога. 

14.2. В залоговом распоряжении должны содержаться следующие данные:
14.2.1. В отношении лица, передающего ценные бумаги в залог, и лица, которому ценные бумаги передаются в залог:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или полное наименование (для юридических лиц);

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), или наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата государственной регистрации (для юридических лиц).

14.2.2. В отношении ценных бумаг, передаваемых в залог:

· полное наименование эмитента;

· количество;

· вид, категория (тип), серия, государственный регистрационный номер выпуска;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица - залогодателя, на котором учитываются заложенные ценные бумаги;

· номер и дата договора о залоге ценных бумаг.

14.2.3. В случае передачи ценных бумаг в последующий залог это должно быть указано в залоговом распоряжении. В этом случае в залоговом распоряжении должны содержаться фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или полное наименование (для юридических лиц) предыдущих залогодержателей.
14.2.4. Условия залога ценных бумаг, указание которых возможно в залоговом распоряжении:

· передача заложенных ценных бумаг допускается без согласия залогодержателя;

· последующий залог ценных бумаг запрещается;

· уступка прав по договору залога ценных бумаг без согласия залогодателя запрещается;

· залог распространяется на все или на определенное количество ценных бумаг, получаемых залогодателем в результате конвертации заложенных ценных бумаг;

· залог распространяется на определенное количество ценных бумаг определенного вида, категории (типа), серии, дополнительно зачисляемых на лицевой счет зарегистрированного лица - залогодателя (в том числе дополнительных акций);

· получателем дохода по всем или по определенному количеству заложенных ценных бумаг является залогодержатель;

· право голоса по заложенным бумагам передается залогодержателю;

· обращение взыскания на заложенные ценные бумаги осуществляется во внесудебном порядке, при этом в залоговом распоряжении должна быть указана дата, с которой залогодержатель вправе обратить взыскание на заложенные ценные бумаги.
14.3. Залоговое распоряжение должно быть подписано залогодателем или его уполномоченным представителем.
14.4. До оформления зарегистрированного залога залогодержатель обязан открыть счет  залогодержателя в реестре в соответствии с процедурой, изложенной в Правилах.

15. Внесение записей о первичном размещении ценных бумаг
15.1. При распределении акций в случае учреждения акционерного общества, распределении дополнительных акций, а также размещении иных ценных бумаг посредством подписки регистратор осуществляет следующие действия по внесению в реестр записей о размещении:

· вносит в реестр информацию об эмитенте (при внесении в реестр записей о распределении акций при учреждении акционерного общества);

· вносит в реестр информацию о выпуске ценных бумаг (во всех случаях);

· открывает эмиссионный счет эмитента, при его отсутствии, и зачисляет на него ценные бумаги в количестве, указанном в решении о выпуске ценных бумаг (во всех случаях);

· на основании учредительных документов Общества открывает лицевые счета зарегистрированным лицам;

· производит списание ценных бумаг на счета зарегистрированных лиц;

· проводит аннулирование неразмещенных ценных бумаг на основании отчета об итогах выпуска ценных бумаг;

· проводит сверку количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, зачисленных на лицевые счета зарегистрированных лиц.
15.2. Регистратор вносит в реестр записи о первичном размещении ценных бумаг на основании следующих документов, полученных от эмитента:

· подлинник решения о выпуске ценных бумаг;

· распоряжения эмитента внести в реестр запись о размещении ценных бумаг.

15.3. В случае если размещение ценных бумаг происходит в результате закрытой или открытой подписки в распоряжении эмитента должны быть указаны наименование (фамилия имя отчество) и данные регистрации (документа удостоверяющего личность) зарегистрированного лица, а так же количество ценных бумаг, размещаемых зарегистрированному лицу и основания для внесения записи в реестр.

16. Внесение записей о конвертации ценных бумаг

16.1. При размещении ценных бумаг посредством конвертации регистратор осуществляет следующие действия по внесению в реестр записей о размещении:

· вносит в реестр информацию о выпуске ценных бумаг;

· зачисляет на эмиссионный счет эмитента ценные бумаги, в которые конвертируются ценные бумаги предыдущего выпуска, в количестве, указанном в решении о выпуске ценных бумаг;

· конвертирует ценные бумаги посредством перевода ценных бумаг предыдущего выпуска с лицевых счетов всех зарегистрированных лиц на эмиссионный счет эмитента и списания соответствующего количества ценных бумаг нового выпуска с эмиссионного счета эмитента на лицевые счета зарегистрированных лиц (если решением о выпуске ценных бумаг предусмотрена одновременная конвертация в отношении всего выпуска);

· проводит списание ценных бумаг с лицевых счетов отдельных зарегистрированных лиц на эмиссионный счет эмитента и списание соответствующего количества ценных бумаг нового выпуска с эмиссионного счета эмитента на лицевые счета зарегистрированных  лиц (если это предусмотрено решением о выпуске ценных бумаг);

· проводит аннулирование ценных бумаг предыдущего выпуска;

· проводит сверку количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, зачисленных на лицевые счета зарегистрированных лиц;

16.2. Регистратор вносит в реестр записи о конвертации ценных бумаг на основании следующих документов:

· подлинник решения о выпуске ценных бумаг;

· распоряжение эмитента внести в реестр запись о конвертации ценных бумаг, в случае если решением о выпуске ценных бумаг предусмотрена одновременная конвертация ценных бумаг по всем счетам зарегистрированных лиц.

16.3. В случае если в результате конвертации ценных бумаг образуется дробное количество ценных бумаг, на лицевые счета зарегистрированных лиц зачисляется дробное количество ценных бумаг, учет дробных ценных бумаг осуществляется в простых дробях.

17. Внесение записей об аннулировании (погашении) ценных бумаг

17.1. Внесение записи об аннулировании (погашении) ценных бумаг осуществляется регистратором в следующих случаях:

· размещение меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске;

· уменьшение уставного капитала акционерного общества;

· погашение бумаг прежнего выпуска при конвертации ценных бумаг;

· признание выпуска ценных бумаг несостоявшимся (недействительным);

· погашении ценных бумаг в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

17.2. В случае размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске, регистратор вносит запись об аннулировании неразмещенных ценных бумаг, учитываемых на эмиссионном счете эмитента, на основании зарегистрированного отчета об итогах выпуска ценных бумаг в течение трех рабочих дней с даты предоставления такого отчета.

17.3. В случае уменьшения уставного капитала эмитента регистратор вносит запись об аннулировании выкупленных эмитентом акций, учитываемых на его лицевом счете, в течение одного рабочего дня с даты предоставления соответствующих изменений в уставе эмитента, зарегистрированных в соответствии с установленными требованиями.

17.4. После получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг Регистратор осуществляет следующие действия:

· на третий рабочий день приостанавливает все операции по лицевым счетам зарегистрированных лиц, связанные с обращением соответствующих ценных бумаг, за исключением списания этих ценных бумаг с лицевого счета зарегистрированного лица на эмиссионный счет эмитента;

· списывает ценные бумаги, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), с лицевых счетов зарегистрированных лиц на эмиссионный счет эмитента;

· в течение четырех календарных дней с даты получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг составляет список зарегистрированных лиц, на лицевых счетах которых учитываются ценные бумаги, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), в двух экземплярах на дату приостановки операций по лицевым счетам зарегистрированных лиц;

· в срок не позднее следующего дня после составления списка зарегистрированных лиц, на лицевых счетах которых учитываются ценные бумаги, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), вносит в реестр запись об аннулировании этих ценных бумаг, а также осуществляет иные операции, связанные с аннулированием ценных бумаг эмитента.

17.5. В случае погашения ценных бумаг регистратор осуществляет следующие действия:

· в день погашения ценных бумаг, установленный решением об их выпуске, приостанавливает по счетам зарегистрированных лиц все операции, связанные с обращением ценных бумаг;

· в течение одного рабочего дня с даты предоставления эмитентом документа, подтверждающего проведение расчетов с владельцами ценных бумаг, осуществляет списание ценных бумаг со счетов зарегистрированных лиц на лицевой счет эмитента;

· вносит запись об аннулировании ценных бумаг.

Документом, подтверждающим проведение расчетов с владельцами ценных бумаг, считается список владельцев с указанием (для каждого из владельцев в списке) полного наименования или фамилии, имени, отчества и количества ценных бумаг, подлежащих погашению.

Решением о выпуске ценных бумаг может быть предусмотрен иной порядок погашения ценных бумаг.
18. Предоставление информации из реестра
18.1. Для получения информации из реестра обратившееся лицо предоставляет регистратору распоряжение (письменный запрос) на получение информации из реестра.

18.2. В число лиц, имеющих право на получение информации из реестра, входят:

· эмитент;

· зарегистрированные лица или их уполномоченные представители;

· уполномоченные государственные органы;

· нотариус по делам о наследстве.

18.3. Информация из реестра предоставляется в письменной форме.

18.4. Предоставление информации эмитенту

18.4.1. Для получения информации из реестра регистратору должен быть предоставлен письменный запрос, подписанный должностным лицом эмитента, имеющим право на получение информации из реестра, содержащий следующие сведения:

· объем требуемой информации;

· срок предоставления информации;

· способ доставки информации.
18.4.2. Список должностных лиц эмитента, имеющих право на получение информации из реестра, должен быть подписан лицом, имеющим право действовать от имени эмитента на основании Устава, и скреплен печатью.
18.4.3. Представители государственных органов и представители органов, обеспечивающих контроль за осуществлением профессиональной деятельности могут получить информацию, необходимую для осуществления деятельности указанных органов в соответствии с законодательством РФ. Регистратор предоставляет информацию при получении запроса в письменной форме, подписанного должностным лицом соответствующего органа, скрепленного печатью.
18.4.4. Судебный запрос должен быть оформлен в соответствии с процессуальными нормами.

18.5. Предоставление информации зарегистрированным лицам.

Регистратор предоставляет зарегистрированным лицам или их уполномоченным представителям информацию из реестра на основании распоряжения на получение информации, подписанного зарегистрированным лицом или его уполномоченным представителем, в виде следующих документов:

· Уведомление о совершенной операции (о зачислении или списании ценных бумаг со счета).

· Выписка из реестра со счета владельца, доверительного управляющего, номинального держателя.

· Выписка из реестра со счета залогодержателя.

· Данные из реестра об имени (полном наименовании) зарегистрированных в реестре владельцев, количестве, категории (типе или серии) и номинальной стоимости принадлежащих им ценных бумаг (для владельцев и номинальных держателей более чем одного процента голосующих акций эмитента).

· Справка об операциях по лицевому счету зарегистрированного лица за любой указанный период времени.

· Справка о процентном соотношении общего количества принадлежащих зарегистрированному лицу ценных бумаг к уставному капиталу эмитента и общему количеству ценных бумаг данной категории (типа).

· Справка о наличии на лицевом счете зарегистрированного лица указанного в распоряжении количества ценных бумаг определенного вида, категории (типа или серии) при условии, что это количество не превышает количество ценных бумаг данного вида, категории (типа или серии), учитываемых на его лицевом счете.

· Иная информация в произвольной форме (информация о начисленных дивидендах и др.).

18.6. Лицам, имеющим право, согласно действующему законодательству, получать информацию о наличии ценных бумаг на счету зарегистрированного лица, но не являющихся зарегистрированным лицом или его уполномоченным представителем (в том числе нотариусам, запрашивающим информацию о наличии ценных бумаг на счету умершего владельца), предоставляется Справка о наличии ценных бумаг.

19. Предоставление номинальными держателями информации в реестр
19.1. Для осуществления прав, удостоверенных ценными бумагами, регистратор вправе требовать от номинального держателя предоставления списка владельцев, в отношении ценных бумаг которых он является номинальным держателем, по состоянию на определенную дату. Номинальный держатель обязан составить требуемый список и направить его регистратору течение семи дней после получения требования. Если требуемый список необходим дл составления реестра, то номинальный держатель не получает за составление этого списка вознаграждения.

19.2. Список должен содержать данные, предусмотренные «Положением о ведении реестр владельцев именных ценных бумаг» для списка акционеров, имеющих право на участие в обще собрании акционеров.

19.3. Номинальный держатель несет ответственность за отказ от предоставления указанного списка регистратору перед своими клиентами и регистратором в соответствии с законодательство Российской Федерации.

19.4. Если номинальный держатель не предоставил регистратору в срок, установленный «Положением о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг», указанный список регистратор обязан в течение десяти дней по истечении установленного срока в письменно форме уведомить Федеральную комиссию.

20. Подготовка  списка  лиц,  имеющих  право  на  участие  в  общем  собрании акционеров
20.1. Регистратор предоставляет список лиц, имеющих право на участие в общем собрании, составленный на соответствующую дату. 
20.2. В список лиц, имеющих право на участие в общем собрании, включаются все акционеры - владельцы голосующих акций общества (в соответствии с п.1 ст. 49 ФЗ «Об акционерных обществах»)
20.3. Список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, должен содержать следующие данные:

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) акционера;

· вид,  номер,  серия,  дата и  место  выдачи документа,  удостоверяющего личность,  орган выдавший документ (номер  государственной регистрации,  наименование  органа осуществившего регистрацию, дата регистрации);

· место проживания или регистрации (место нахождения);

· адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес);

· количество принадлежащих лицу ценных бумаг каждой категории (типа);

· количество голосов, представленных данными ценными бумагами.

21. Подготовка списка лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам
21.1. При принятии Обществом решения о выплате доходов регистратор составляет список зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам на дату, указанную в распоряжении.

21.2. Список зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам, должен содержать следующие данные:

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного липа;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего документ (номер государственной регистрации, наименование органа,  осуществившего регистрацию, дата регистрации);

· место проживания или регистрации (место нахождения);

· адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес);

· количество ценных бумаг, с указанием вида, категории (типа);

· сумма начисленного дохода;

· сумма налоговых выплат, подлежащая удержанию;

· сумма к выплате.

22. Сроки исполнения операций
22.1. Срок проведения операций в реестре исчисляется с даты предоставления необходимых документов регистратору.

22.2. В течение одного дня с даты предоставления Обществом документа, подтверждающего проведение расчетов с владельцем ценных бумаг, исполняются следующие операции:

· внесение записей об аннулировании погашенных ценных бумаг, зачисленных на эмиссионный счет эмитента с лицевого счета владельца ценных бумаг.

22.3. В течение одного дня после проведения операции:

· выдача по распоряжению зарегистрированного лица уведомления об операции, проведенной по счету.

22.4. В течение одного дня с даты предоставления регистратору соответствующих изменений в Устав Общества, зарегистрированных в установленном законодательством порядке, исполняются:

· внесение записей об аннулировании выкупленных эмитентом акций, учитываемых на его лицевом счете, в случае уменьшения уставного капитала Общества.

22.5. В течение трех дней должны быть исполнены следующие операции:

· внесение записей о конвертации по одному лицевому счету;

· внесение записей об аннулировании неразмещенных ценных бумаг, учитываемых на эмиссионном счете эмитента, в случае размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением о выпуске;

· открытие лицевого счета;

· внесение изменений в информацию лицевого счета зарегистрированного лица;

· внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги;

· внесение записей о блокировании/прекращении блокирования операций по лицевому счету;

· внесение записей о блокировании/прекращении блокирования ценных бумаг;

· внесение записей о передаче ценных бумаг в залог, об изменении условий залога, о передаче  заложенных ценных бумаг, о прекращении залога;

· внесение записей о зачислении, списании ценных бумаг со счета номинального держателя;

· внесение записей об обременении /снятии обременения ценных бумаг обязательствами по их полной оплате.

22.6. В течение пяти рабочих дней исполняются операции:

· выдача отказа от внесения записи;

· объединение дополнительных выпусков;

· аннулирование кода дополнительного выпуска.

22.7. В течение семи рабочих дней с даты получения запроса зарегистрированного лица исполняется:
· предоставление отчета об операциях по лицевому счету соответствующего лица.
22.8. В течение двадцати дней исполняются операции:

· предоставление информации из реестра по нестандартному информационному запросу.

22.9. В сроки, оговоренные распоряжением, предоставленным от имени Общества исполняются следующие операции:
· подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании;

· подготовка списка лиц, имеющих право на получение дохода по ценным бумагам;

· сбор и обработка информации от номинальных держателей.

22.10. В день, указанный в зарегистрированном решении о выпуске ценных бумаг, исполняются операции:

· конвертация ценных бумаг по распоряжению эмитента, аннулирование ценных бумаг при конвертации.

23. Требования к должностным лицам и иным работникам, осуществляющим функции по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг акционерного общества

23.1. Требования к лицу, осуществляющему функции по приему и обработке входящих документов

23.1.1. Функции, выполняемые лицом, осуществляющим функции по приему и обработке входящих документов:

· прием распоряжений и иных документов, необходимых для проведения операций в реестре;

· внесение записей в журнал учета входящих документов;

· проверка возможности допуска документов к внесению записи в реестр или выдачи информации из реестра;

· архивное хранение документов.

23.1.2. Лицо, осуществляющее функции по приему и обработке входящих документов уполномочено: 

· принимать все типы распоряжений и иных документов, необходимых для проведения операций в реестре;

· принимать решение о допуске документов к внесению записи в реестр или выдачи информации из реестра;

· вносить записи в журнал учета входящих документов.

23.1.3. Обязанности лица, осуществляющего функции по приему и обработке входящих документов:

· принимать распоряжения и иные документы только от уполномоченных лиц;

· осуществлять сверку подписи на документах допущенных им для проведения операций в реестре;

· при осуществлении своих функций строго соблюдать Правила ведения реестра, Правила внутреннего документооборота и контроля, требования законодательства РФ и Устава Общества;

· соблюдать требования о конфиденциальности полученной информации.

23.1.4. Лицо, осуществляющее функции по приему и обработке входящих документов несет ответственность за:

· добросовестное выполнение возложенных на него функций;

· соблюдение законодательства РФ, Устава Общества, Правил ведения реестра, Правил внутреннего документооборота и контроля;

· соответствие документов, допущенных им к проведению операций в реестре, требованиям законодательства РФ;

· проверку полномочий и сверку подписи лица, подписавшего входящий документ или выдавшего доверенность на подписание входящего документа;

· соблюдение конфиденциальности, в отношении полученной им информации.

23.2. Требования к лицу, ответственному за исполнение распоряжений зарегистрированного лица

23.2.1. Функции лица, ответственного за исполнение распоряжений зарегистрированного лица:

· контрольная проверка поступивших входящих документов, на предмет возможности внесения записи в реестр;

· внесение записей в реестр;

· ведение регистрационного журнала;

· подготовка ответов и отказов на запросы и распоряжения.

23.2.2. Лицо, ответственное за исполнение распоряжений зарегистрированного лица, уполномочено:

· вносить изменения в систему ведения реестра;

· вносить записи в регистрационный журнал;

· подписывать исходящие документы.

23.2.3. Обязанности лица, ответственного за исполнение распоряжений зарегистрированного лица: 

· строго соблюдать требования законодательства РФ, Устава Общества, Правил ведения реестра. Правил внутреннего документооборота и контроля;

· вносить изменения в систему ведения реестра в соответствии с поступившими распоряжениями;

· соблюдать сроки проведения операций;

· соблюдать требования к конфиденциальности полученной информации.

23.2.4. Лицо, ответственное за исполнение распоряжений зарегистрированного лица несет ответственность за:

· добросовестное выполнение возложенных на него функций;

· внесение изменений в систему ведения реестра строго в соответствии с поступившими распоряжениями; 

· соблюдение сроков внесения записей в реестр и подготовки исходящих документов;

· соблюдение конфиденциальности в отношении полученной им информации.

24. Заключительные положения

24.1. Правила ведения реестра являются обязательными для исполнения Обществом, регистратором, а также всеми зарегистрированными и заинтересованными лицами.

24.2. В случае заключения договора между регистратором и трансфер-агентом в настоящие правила вносятся изменения относительно формы договора с трансфер-агентом.

24.3. Правила ведения реестра доступны для ознакомления заинтересованным лицам в порядке, устанавливаемом правовыми актами Российской Федерации и настоящими правилами.

Приложение 1
АНКЕТА  ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ВЛАДЕЛЬЦА

ДЛЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА

Открытие счета 





Внесение изменений в информацию лицевого счета

	ЭМИТЕНТ

	

	ФАМИЛИЯ
	

	ИМЯ
	

	ОТЧЕСТВО  
	

	ДОКУМЕНТ, УДОСТОВЕРЯЮЩИЙ ЛИЧНОСТЬ

	ВИД ДОКУМЕНТА
	

	СЕРИЯ
	

	НОМЕР
	

	НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ВЫДАВШЕГО ДОКУМЕНТ
	

	МЕСТО ВЫДАЧИ
	

	ДАТА ВЫДАЧИ
	

	ГРАЖДАНСТВО
	

	ДАТА РОЖДЕНИЯ
	

	АДРЕС постоянного места жительства (регистрации)
	

	АДРЕС  для направления корреспонденции
	

	ТЕЛЕФОН
	

	
НАЛОГОВАЯ ГРУППА:            резидент  РФ                     нерезидент РФ                    


ФОРМА ВЫПЛАТЫ ДИВИДЕНДОВ: наличные 
          почтовый перевод            банковский перевод
ЖЕЛАЕМАЯ ФОРМА ДОСТАВКИ ВЫПИСОК ИЗ РЕЕСТРА    лично



	ОБРАЗЕЦ  ПОДПИСИ


	
	(Фамилия имя отчество прописью)


Внимание! Акционер обязан расписаться на анкете в присутствии регистратора или заверить свою подпись нотариально.

Приложение 2

АНКЕТА  ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ВЛАДЕЛЬЦА

ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА


Открытие счета 





Внесение изменений в информацию лицевого счета

	ЭМИТЕНТ

	

	ПОЛНОЕ ФИРМЕННОЕ НАИМЕНОВАНИЕ 
	

	СОКРАЩЕННОЕ НАИМЕНОВАНИЕ
	

	СВЕДЕНИЯ О ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ

	НОМЕР ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ
	

	НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ОСУЩЕСТВИВШЕГО РЕГИСТРАЦИЮ
	

	ДАТА РЕГИСТРАЦИИ
	

	ОГРН, ДАТА ЕГО ПРИСВОЕНИЯ, НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА
	

	МЕСТОНАХОЖДЕНИЕ
	

	ПОЧТОВЫЙ АДРЕС
	

	ТЕЛЕФОН/ФАКС
	

	АДРЕС ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ
	

	
НАЛОГОВАЯ ГРУППА:            резидент  РФ                     нерезидент РФ                    


ФОРМА ВЫПЛАТЫ ДИВИДЕНДОВ: наличные 
          почтовый перевод                   банковский перевод
ЖЕЛАЕМАЯ ФОРМА ДОСТАВКИ ВЫПИСОК ИЗ РЕЕСТРА    


заказным письмом

выдача представителю, действующему по доверенности


	Реквизиты для причисления доходов (в случае безналичной формы):

Наименование банка________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________город___________________________________

Корреспондентский счет

Расчетный счет

БИК

ИНН банка

При наличии банка-корреспондента: наименование банка-корреспондента _______________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

Корр.счет банка-корр.

ИНН банка–корр.




Образец печати и подписи должностного лица, имеющего в соответствии с уставом право действовать от имени юридического лица без доверенностей:

Должность: _________________________________Ф.И.О ________________________________________________________________

	Образец подписи
	Образец печати


Приложение 3
ПЕРЕДАТОЧНОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ

Настоящим просим перерегистрировать с зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги, на лицо, на счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, следующие ценные бумаги:

	полное наименование эмитента:___________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

вид, категория (тип) ценных бумаг:________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

государственный регистрационный номер выпуска:__________________________________________________________

количество:_______________________________________________________________________________________штук

_____________________________________________________________________________________________прописью



	ВЫШЕУКАЗАННЫЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ

                 не обременены никакими обязательствами                                                           не являются предметом залога

	ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИС В ЕЕСТР ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ:

наименование документа:________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

цена сделки:___________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________



	ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО, ПЕРЕДАЮЩЕЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ:

                владелец                    номинальный                   доверительный                                           номер лицевого счета

                                                   держатель                         управляющий

Ф.И.О. (полное наименование):___________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

наименование удостоверяющего документа (данные о регистрации)____________________________________________

серия:______________  номер документа:_________________  дата выдачи (регистрации):_________________________

наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________

	ЛИЦО, НА СЧЕТ КОТОРОГО ДОЛЖНЫ БЫТЬ ЗАЧИСЛЕНЫ ЦЕННЫЕ БУМАГИ
                владелец                    номинальный                   доверительный                                           номер лицевого счета

                                                   держатель                         управляющий

Ф.И.О. (полное наименование):___________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

наименование удостоверяющего документа (данные о регистрации)____________________________________________

серия:______________  номер документа:_________________  дата выдачи (регистрации):_________________________

наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________

	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

Ф.И.О.:________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

наименование удостоверяющего документа (данные о регистрации)____________________________________________

серия:______________  номер документа:_________________  дата выдачи (регистрации):_________________________

наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________


предоставить уведомление о проведении операции:         покупателю                  продавцу

после проведения операции предоставить выписку с лицевого счета:           покупателя             продавца

	Подпись зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги, или его уполномоченного представителя

М.П.
	Подпись зарегистрированного залогодержателя или его уполномоченного представителя

М.П.
	Подпись лица, на счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или его уполномоченного представителя

М.П.


Примечание: 

Поля, выделенные серым фоном, должны заполняться только в случае внесения в реестр записи о передаче заложенных ценных бумаг.

Приложение 4
РАСПОРЯЖЕНИЕ НА БЛОКИРОВАНИЕ (ПРЕКРАЩЕНИЕ БЛОКИРОВАНИЯ)  ОПЕРАЦИЙ

	ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО:
	

	НОМЕР ЛИЦЕВОГО СЧЁТА
	


________________________________________________________________________________________________________________________________


( Полное официальное наименование, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации. ФИО)

	Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность_______________________ Серия 
	
	№
	


Выдан:________________________________________________________________________________________ дата _____________________________


	Владелец
	Номинальный держатель  
	Доверительный управляющий


ПРОСИТ ПРОИЗВЕСТИ СЛЕДУЮЩИЕ ОПЕРАЦИИ:

	Блокирование операций
	
	
	 Прекращение блокирования операций
	


СО СЛЕДУЮЩИМИ ЦЕННЫМИ БУМАГАМИ:

Эмитент_________________________________________________________________________________________________

Категория, Вид ценных бумаг _____________________________________________________________________________

Номинал________________________________ Гос. регистрационный номер _____________________________________

Количество______________________________________________________________________________________________

ОТ ИМЕНИ ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА _____________________________            _______________________

                





( ФИО  и должность)



(Подпись)
( Доверенность № __________  дата выдачи ___________________ )

М.П.

Приложение 5
 ЗАПРОС НА ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ 

	ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО:
	

	НОМЕР ЛИЦЕВОГО СЧЁТА
	


________________________________________________________________________________________________________________________________


( Полное официальное наименование, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации. ФИО)

	Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность_______________________ Серия 
	
	№
	


Выдан:________________________________________________________________________________________ дата _____________________________

Владелец              Номинальный держатель               Доверительный управляющий             Залогодержатель
ПРОСИТ ВЫДАТЬ ИНФОРМАЦИЮ ИЗ РЕЕСТРА АКЦИОНЕРОВ

Эмитент:______________________________________________________________________________________________

(полное официальное наименование эмитента)

ТИП ЗАПРАШИВАЕМОЙ ИНФОРМАЦИИ:


ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА   


СПРАВКА ОБ ОПЕРАЦИЯХ ПРОВЕДЕННЫХ ПО СЧЕТУ

За период

 с  “____” ______________________ г.
 по  “____” _________________________ г.


УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ОПЕРАЦИИ   

Контрагент по сделке:_________________________________________________________________________________

Номер договора: _______________________________________ Дата приема поручения________________________

Тип и категория бумаг________________ номер гос рег. выпуска_________________ Количество______________


СПРАВКА О НАЛИЧИИ НА СЧЕТЕ ЦЕННЫХ БУМАГ   

Тип и категория бумаг________________________________ номер гос рег. выпуска___________________________ 

Запрашиваемое количество ценных бумаг _____________________________________________________________

ОТ ИМЕНИ ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА    __________________________                    ___________________








      ( ФИО)                                                               ( подпись)

 ( Доверенность № __________  дата выдачи ___________________ )
                                                                                                                                                    М.П.
Приложение 6
ЗАЛОГОВОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ

ЗАЛОГОДАТЕЛЬ:____________________________________________________________________________________

( Ф.И.О. / Полное официальное наименование, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации.)

	Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность___________________ серия
	
	№
	


Выдан:___________________________________________________________________ дата ______________________

ПРОСИТ ПЕРЕДАТЬ В ЗАЛОГ ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЮ:

_______________________________________________________________________________________________________

( Ф.И.О. / Полное официальное наименование, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации.)

	Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность___________________ серия
	
	№
	


Выдан:_____________________________________________________________________ дата ______________________

В ЗАЛОГ СЛЕДУЮЩИЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ:

Эмитент________________________________________________________________________________________________

Категория (тип), вид, серия ценных бумаг _________________________________________________________________

Государственный. регистрационный номер выпуска______________________

Количество______________________________________________________________________________________________

Номер лицевого счета залогодателя, на котором учитываются указанные бумаги ______________________________

	
Сведения о договоре залога:  Номер договора ______________________________, дата договора _____________________

Условия договора залога:

1. Передача ценных бумаг без согласия залогодержателя: _____________________(разрешается / запрещается)

2. Последующий залог ценных бумаг : ______________________(разрешается / запрещается)

3. Уступка прав по договору залога ценных бумаг без согласия залогодателя:____________________________(разрешается / запрещается)

4. Обязательства залога распространяются на ценные бумаги, зачисленные на лицевой счет залогодателя при конвертации ценных бумаг, обременяемых данным распоряжением ________________(Да/ Нет) 

5 Обязательства залога распространяются на ценные бумаги, зачисленные на лицевой счет залогодателя при размещении выпуска ценных бумаг дополнительного к ценным бумагам, обременяемых данным распоряжением ________________(Да/ Нет) 

6. Количество ценных бумаг,  обремененных данным распоряжением,  доход по которым получает залогодержатель_______________________________________________________________________________________

7. Обращение взыскания на заложенные ценные бумаги может осуществляться во внесудебном порядке 

___________________________ (Да/Нет)    начиная с «____»__________________г.

8. Право голоса по заложенным бумагам принадлежит  залогодателю                    залогодержателю  




Ценные бумаги передаются в последующий залог ________________(Да/Нет)

	Наименование предыдущего залогодержателя
	Отметка о согласии предыдущего залогодержателя на последующий 
залог

	
	

	
	


ОТ ИМЕНИ ЗАЛОГОДАТЕЛЯ    ____________________________________
________________________________






(ФИО)
                                                                                     (подпись)




 ( Доверенность № _______________________ дата выдачи ___________________ )                                   М.П.
Приложение 7
РАСПОРЯЖЕНИЕ О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В УСЛОВИЯ ЗАЛОГА ЦЕННЫХ БУМАГ

ЗАЛОГОДАТЕЛЬ:_____________________________________________________________________________________

( Ф.И.О. / Полное официальное наименование, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации.)

	Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность_________________ серия
	
	№
	


Выдан:____________________________________________________________________ дата ______________________

Номер счета в реестре____________________________

И ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ:

______________________________________________________________________________________________________

( Ф.И.О. / Полное официальное наименование, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации.)

	Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность__________________ серия
	
	№
	


Выдан:____________________________________________________________________ дата ______________________

Номер счета в реестре__________________

ПРОСЯТ ВНЕСТИ В ИЗМЕНЕИЯ В ДАННЫЕ СВОИХ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ О ЗАРЕГИСТРИРОВАННОМ ЗАЛОГЕ:

Эмитент_______________________________________________________________________________________________

Категория (тип), вид, серия ценных бумаг ________________________________________________________________

Государственный. регистрационный номер выпуска________________________

Количество_____________________________________________________________________________________________

Номер и дата договора залога___________________________________________________________________________

ОСНОВАНИЕ ДЛЯ ИЗМЕНЕНИЙ УСЛОВИЙ ЗАЛОГА __________________________________________________

НОВЫЕ УСЛОВИЯ ЗАЛОГА:

Категория (тип), вид, серия ценных бумаг ________________________________________________________________

Государственный. регистрационный номер выпуска________________________

Количество___________________________________________________________________________________________

1. Передача ценных бумаг без согласия залогодержателя: _______________________(разрешается / запрещается)

2. Последующий залог ценных бумаг : _______________________(разрешается / запрещается

3. Уступка прав по договору залога ценных бумаг без согласия залогодателя:____________________________(разрешается / запрещается)

4. Обязательства залога распространяются на ценные бумаги, зачисленные на лицевой счет залогодателя при конвертации ценных бумаг, обременяемых данным распоряжением ________________(Да/ Нет) 

5 Обязательства залога распространяются на ценные бумаги, зачисленные на лицевой счет залогодателя при размещении выпуска ценных бумаг дополнительного к ценным бумагам, обременяемых данным распоряжением ________________(Да/ Нет) 

6. Количество ценных бумаг,  обремененных данным распоряжением,  доход по которым получает залогодержатель_______________________________________________________________________________________

7. Обращение взыскания на заложенные ценные бумаги может осуществляться во внесудебном порядке 

___________________________ (Да/Нет)    начиная с «____»__________________г.

8. Право голоса по заложенным бумагам принадлежит  залогодателю                    залогодержателю  

ОТ ИМЕНИ ЗАЛОГОДАТЕЛЯ    ____________________________________
________________________________






(ФИО)
                                                                                     (подпись)




 

( Доверенность № _______________________ дата выдачи ___________________ )                                               М.П.
ОТ ИМЕНИ ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЯ    ____________________________________
________________________________






(ФИО)
                                                                                     (подпись)




 

( Доверенность № _______________________ дата выдачи ___________________ )                                               М.П.

Приложение 8
РАСПОРЯЖЕНИЕ О ПЕРЕДАЧЕ ПРАВА ЗАЛОГА

ЛИЦО, УСТУПАЮЩЕЕ ПРАВО ПО ДОГОВОРУ ЗАЛОГА: 

_____________________________________________________________________________________________________

( Ф.И.О. / Полное официальное наименование, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации.)

	Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность__________________ серия
	
	№
	


Выдан:________________________________________________________________ дата ______________________

ЛИЦО, КОТОРОМУ УСТУПАЮТСЯ ПРАВА ЗАЛОГА________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

( Ф.И.О. / Полное официальное наименование, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации.)

	Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность__________________ серия
	
	№
	


Выдан:________________________________________________________________ дата ______________________

ЦЕННЫЕ БУМАГИ В ОТНОШЕНИИ КОТОРЫХ ПРАВА ЗАЛОГА УСТУПАЮТСЯ:

Эмитент__________________________________________________________________________________________

Категория (тип), вид, серия ценных бумаг ____________________________________________________________

Государственный. регистрационный номер выпуска________________________

Количество__________________________________________________________________________________________________

Номер лицевого счета, на котором учитываются указанные бумаги__________________________

Номер и дата договора залога__________________________________________________________________________

НОМЕР И ДАТА ДОГОВОРА ОБ УСТУПКЕ ПРАВ ПО ДОГОВОРУ ЗАЛОГА______________________________

ОТ ИМЕНИ ЗАЛОГОДАТЕЛЯ    ____________________________________
________________________________






(ФИО)
                                                                                     (подпись)




 

( Доверенность № _______________________ дата выдачи ___________________ )                                               М.П.
ОТ ИМЕНИ ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЯ    ____________________________________
________________________________






(ФИО)
                                                                                     (подпись)




 

( Доверенность № _______________________ дата выдачи ___________________ )                                               М.П.

Приложение 9
РАСПОРЯЖЕНИЕ О ПРЕКРАЩЕНИИ ЗАЛОГА

ЗАЛОГОДАТЕЛЬ:____________________________________________________________________________________

( Ф.И.О. / Полное официальное наименование, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации.)

	Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность________________ серия
	
	№
	


Выдан:_______________________________________________________________ дата ______________________

ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ:

______________________________________________________________________________________________________

( Ф.И.О. / Полное официальное наименование, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации.)

	Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность________________ серия
	
	№
	


Выдан:________________________________________________________________ дата ______________________

ЦЕННЫЕ БУМАГИ, ЗАЛОГ ПО КОТОРЫМ ПРЕКРАЩАЕТСЯ:

Эмитент______________________________________________________________________________________________

Категория (тип), вид, серия ценных бумаг _______________________________________________________________

Государственный. регистрационный номер выпуска________________________

Количество____________________________________________________________________________________________

Номер лицевого счета залогодателя, на котором учитываются указанные бумаги _____________________________

Номер и дата договора залога__________________________________________________________________________

ОТ ИМЕНИ ЗАЛОГОДАТЕЛЯ    ____________________________________
________________________________






(ФИО)
                                                                                     (подпись)




 

( Доверенность № _______________________ дата выдачи ___________________ )                                               М.П.
ОТ ИМЕНИ ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЯ    ____________________________________
________________________________






(ФИО)
                                                                                     (подпись)




 

( Доверенность № _______________________ дата выдачи ___________________ )                                               М.П.

Приложение 10
АКТ ПРИЕМА ДОКУМЕНТОВ

Настоящим подтверждается, что от: __________________________________________________________,

(Ф.И.О. лица, предоставившего документы)

действующего от имени: 

___________________________________________________________(Наименование или Ф.И.О., зарегистрированного лица)

уполномоченным лицом эмитента: 

______________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О уполномоченного лица)

приняты нижеследующие документы:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________                                      М.П.

(Подпись регистратора)

Дата приема «______»___________________г.

Приложение 11
ВЫПИСКА СО СЧЕТА ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЯ

по состоянию на _________________________

ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ:

	№ лицевого счета
	Ф.И.О. (для физических лиц)/Полное наименование (для юридических лиц)
	Данные о документе удостоверяющем личность(для физических лиц)/Данные о государственной регистрации (для юридических лиц)

	
	
	


ДАННЫЕ О ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫХ ЗАЛОГАХ, УЧИТЫВАЕМЫХ НА ЛИЦЕВОМ СЧЕТЕ ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЯ:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Залогодатель:

	№ лицевого счета
	Ф.И.О. (для физических лиц)/Полное наименование (для юридических лиц)

	
	


Предшествующие залогодержатели:

	№ лицевого счета
	Ф.И.О. (для физических лиц)/Полное наименование (для юридических лиц)

	
	


Данные о заложенных ценных бумагах:

Эмитент:_____________________________________________________________________________

Вид, категория и тип ценных бумаг:_____________________________________________________

Государственный номер выпуска:________________________________________________________

Количество ценных бумаг:_____________________________________________________________

В том числе, количество ценных бумаг, находящихся в повторном залоге:_________________________

	
Сведения о договоре залога:  Номер договора ___________________________, дата договора ____________________

Условия договора залога:

1. Передача ценных бумаг без согласия залогодержателя: ______________________(разрешается / запрещается)

2. Последующий залог ценных бумаг : ______________________(разрешается / запрещается)

3. Уступка прав по договору залога ценных бумаг без согласия залогодателя:____________________________(разрешается / запрещается)

4. Обязательства залога распространяются на ценные бумаги, зачисленные на лицевой счет залогодателя при конвертации ценных бумаг, обременяемых данным распоряжением ________________(Да/ Нет) 

5 Обязательства залога распространяются на ценные бумаги, зачисленные на лицевой счет залогодателя при размещении выпуска ценных бумаг дополнительного к ценным бумагам, обременяемых данным распоряжением ________________(Да/ Нет) 

6. Количество ценных бумаг,  обремененных данным распоряжением,  доход по которым получает залогодержатель___________________________________________________________________________________________

7. Обращение взыскания на заложенные ценные бумаги может осуществляться во внесудебном порядке 

___________________________ (Да/Нет)    начиная с «____»__________________г.

8. Право голоса по заложенным бумагам принадлежит  залогодателю                    залогодержателю  




Данные о регистраторе

Наименование:

Данные о гос.

регистрации:

Местонахождения 

Данная выписка  не является ценной бумагой, а только подтверждает, что на указанную дату лицо, поименованное в выписке, является зарегистрированным залогодержателем ценных бумаг, указанных в выписке
Уполномоченное лицо______________________________                           М.П.

                                                       (подпись)

Дата составления выписки __________________  Время составления выписки_______________
Приложение 12
ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА АКЦИОНЕРОВ

На дату _____________

Данные о зарегистрированном лице

№ счета 
Тип счета
Наименование (Фамилия имя отчество)

Данные об эмитенте

Наименование:

Данные о гос.

регистрации:

Местонахождение:

Данные о бумагах эмитента, учитываемых на счете зарегистрированного лица

	Тип ЦБ
	Номинал
	№ Гос. регистрации
	Количество бумаг
	Из них заблокировано
	Обременено обязательствами


Данные о регистраторе

Наименование:

Данные о гос.

регистрации:

Местонахождение: 

Данная выписка  не является ценной бумагой, а только подтверждает, что на указанную дату лицо, поименованное в выписке, является зарегистрированным (владельцем, номинальным держателем, доверительным управляющим, залогодержателем) ценных бумаг, указанных в выписке

Уполномоченное лицо______________________________                           М.П.

                                                       (подпись)

Дата составления выписки __________________  Время составления выписки_______________

№ операции_______________


«______»___________20____г.


Подпись___________________





Принято вх.№______________


«______»___________20____г.


Подпись___________________








PAGE  
2

